Schweizerisches Rotes Kreuz +
Kanton Aargau

Das Schweizerische Rote Kreuz Kanton Aargau engagiert sich mit 130 Mitarbeitenden und rund 950
Freiwilligen in den Bereichen Entlastung, Gesellschaftliche Integration und Bildung. Wir setzen uns auf
Basis der Rotkreuz-Grundsatze flr bedurftige Menschen im Kanton Aargau ein.

In den dezentral organisierten Regionalstellen vermitteln wir hauptsachlich medizinisch-therapeutische
Fahrten zwischen Klienten/innen und unseren Freiwilligen. Zusétzlich sind die vier Regionalstellen fur
weitere regionale Dienstleistungen des Schweizerischen Roten Kreuzes Kanton Aargau zustandig.

Wir suchen zur Ergénzung unseres Teams per 1. September 2026 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Fahrdienst 60 %

lhre Aufgaben

e Sie sorgen daflr, dass unser Fahrdienst zuverlassig funktioniert, und koordinieren Fahrten mit
Weitblick und Organisationstalent

o Sie stehen in engem Kontakt mit unseren Kundinnen und Kunden, Freiwilligen sowie weiteren
Anspruchsgruppen

e Sie planen, koordinieren und administrieren Einsatze unserer freiwilligen Fahrerinnen und
Fahrer

e Sie unterstutzen die Regionalstelle Freiamt mit Ihrem organisatorischen Geschick bei Kursen,
Veranstaltungen und administrativen Ablaufen

e Sie bringen Struktur in Daten, Rapporte, Schadenfalle und Mahnwesen, und leisten damit ei-
nen wichtigen Beitrag zum reibungslosen Betrieb

lhr Profil
e Sie begegnen unterschiedlichen Menschen wertschatzend, professionell und mit hoher Dienst-
leistungsorientierung

e Sie kommunizieren stilsicher in Deutsch und behalten auch in einem lebhaften Arbeitsalltag
den Uberblick

e Sie organisieren gerne, arbeiten zuverlassig und ibernehmen Verantwortung fir Ihre Aufgaben

¢ Sie sind belastbar, flexibel und kdnnen auch in hektischen Situationen ruhig und I6sungsorien-
tiert handeln

lhre Qualifikationen
¢ kaufmannische Grundausbildung oder mehrjahrige Erfahrung im administrativen Bereich
e gute MS Office Anwenderkenntnisse
e Erfahrung in Disposition und Kundenbetreuung von Vorteil

Wir bieten lhnen
e Eine verantwortungsvolle und sinnstiftende Tatigkeit in einer bekannten Non-Profit-Organisa-
tion
e Ein dynamisches Arbeitsumfeld mit wertschatzender Teamkultur
e Zeitgemasse Anstellungsbedingungen
¢ Moderne Infrastruktur und zentral gelegener Arbeitsplatz in Wohlen

Fihlen Sie sich angesprochen? Haben Sie Fragen? Laura Pascolin, Leiterin Regionalstelle
Freiamt, gibt Ihnen gerne Auskunft unter 062 544 88 83.

Wir freuen uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen an folgende E-Mail-Adresse:
bewerbung@srk-aargau.ch
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